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1.​Cấu hình, phần mềm và đề nghị khi sử dụng hệ thống 

1.1. Cấu hình và phần mềm trên máy tính 

Cấu hình: 

Hệ điều hành: Windows 8.1 hoặc cao 
hơn 
Ổ cứng: còn trống tối thiểu 2GB hoặc 
nhiều hơn 
Màn hình: có độ phân giải tối thiểu 
HD (1333 x 768 Pixels) 
Bộ vi xử lý (CPU): Intel Core i3 5200 
hoặc tương đương trở lên 

Hệ điều hành: Windows 10 hoặc 
cao hơn 
Ổ cứng: Còn trống tối thiểu 4GB 
hoặc nhiều hơn 
Màn hình: Có độ phân giải từ Full 
HD (1920 x 1080 Pixels) trở lên 
Bộ vi xử lý (CPU): Intel core i3 
7200 hoặc tương đương trở lên 

Phần mềm: 

Sử dụng tốt nhất trên trình duyệt Google Chrome. 

1.2. Cấu hình và phần mềm trên điện thoại 

Cấu hình: 

Hệ điều hành Android 14 hoặc IOS 15 trở lên. 

Phần mềm: 

Sử dụng tốt nhất trên trình duyệt Google Chrome. 

1.3. Đề nghị khi sử dụng hệ thống 

-​Khi sử dụng hệ thống luôn phải dùng tài khoản của mình (đăng ký hoặc được 

cấp), tuyệt đối không được sử dụng tài khoản của người khác. 
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Đăng ký 
Từ màn hình trang chủ khi truy cập vào website 
https://aea-learning.dion.vn/dang-nhap màn hình hiển thị popup đăng nhập, người 
dùng chưa có tài khoản nhấp chuột vào nút Đăng ký tại đây  

 
Khi nhấp chuột vào nút đăng ký, màn hình hiển thị popup đăng ký với các thông tin 
cần nhập 
Bước 1: Người dùng nhập các trường thông tin: 

●​ Tên đăng nhập * 
●​ Họ và tên * 
●​ Email * 
●​ Số điện thoại * 
●​ Mật khẩu * 
●​ Xác thực mật khẩu * 

(Lưu ý: các trường hợp có * là các trường hợp bắt buộc không thể bỏ trống) 
Bước 2: Nhấn chuột vào nút Đăng ký ( màn hình hiển thị thông tin xác thực đã gửi về 
email của bạn) 
Bước 3: Truy cập email và các nhận email đã đăng ký tại aea-learning 
Bước 4: Khi xác nhận email thành công, màn hình sẽ chuyển đến trang thông báo 
thành công của AEA-Learning, nhấn chuột vào Tới trang đăng nhập, màn hình sẽ 
chuyển đến trang có popup đăng nhập 

Digital Innovation LTD                                                                                              Page 3  
 

https://aea-learning.dion.vn/dang-nhap


Hướng dẫn sử dụng - ActionAid                                                                                     
 

 

 

Digital Innovation LTD                                                                                              Page 4  
 



Hướng dẫn sử dụng - ActionAid                                                                                     
 

 
 

Đăng nhập 

Đăng nhập bằng email đăng ký  

Bước 1: Nhập email/tên người dùng mới tạo ở phần đăng ký 
Bước 2: Nhập mật khẩu 
Bước 3: Nhấn chuột nút đăng nhập, màn hình hiển thị popup thông báo đăng nhập 
thành công và chuyển hướng về màn trang chủ AEA 
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Đăng nhập với google 

Bước 1: Từ popup Đăng nhập, nhấn chuột Đăng nhập với Google 
Bước 2: Màn hình hiển thị popup chọn email để đăng nhập vào  
Bước 3: Xác nhận đăng nhập khi nhấn chuột vào Tiếp tục 
Bước 4: Màn hình hiển thị popup đăng nhập thành công - nhấn chuột vào Ok - màn 
hình điều hướng đến trang chủ đã đăng nhập 
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Đăng nhập với Facebook 
 

Trang chủ 
Khi đăng nhập thành công vào hệ thống https://aea-learning.dion.vn/, màn hình sẽ 
hiển thị trang chủ với slide giới thiệu về Aide et Action Việt Nam và một số bài học 
nổi bật sẽ được hiển thị ở đầu trang chủ. 
Bước 1: Truy cập thành công trang web AEA-Learning 
Bước 2: Kéo chuột xuống hiển thị các danh mục với các bài viết nổi bật: 

●​ Giới thiệu - Chào mừng đến Aide et Action Việt Nam 
●​ Danh mục khóa học nổi bật 
●​ Khóa học phổ biến nhất 
●​ Tin tức nổi bật 
●​ Chia sẻ từ học viên 
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Giới thiệu  
Từ màn hình trang chủ, ở chào mừng đến Aide et Action Việt Nam, nhấn chuột vào 
xem thêm, màn hình sẽ điều hướng sang màn giới thiệu

 
 
Hoặc từ thanh menu, nhấn chuột vào Giới thiệu, màn hình sẽ điều hướng sang màn 
thông tin giới thiệu. Người dùng đọc để biết thêm về hệ thống và cách hoạt động của 
AEA-Learning 
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Màn hình giới thiệu khi được điều hướng sang 
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Khi kéo chuột xuống, màn hình sẽ hiển thị thông tin Về chúng tôi của AEA-Learning, 
hiển thị: tầm nhìn, sứ mệnh, giá trị, nguyên tắc hoạt động của AEA-Learning 

 
 

Khóa học 
Từ thanh menu công cụ, nhấn chuột vào khóa học, màn hình hiển thị các danh mục 
khóa học mà hệ thống đã đăng lên, người dùng có thể chọn 1 trong những khóa học đó 
hoặc chỉ nhấn chuột vào khóa học, màn hình sẽ chuyển hướng sang trang có toàn bộ 
khóa học.  
Bước 1: Truy cập màn hình trang chủ, nhấn chuột vào khóa học 
Bước 2: Màn hình xổ xuống những lựa chọn danh mục khóa học 

●​ Hướng nghiệp 
●​ Kinh doanh, khởi nghiệp 
●​ Giáo dục nghề nghiệp 
●​ Kỹ năng mềm cho người lao động 
●​ Giới và thúc đẩy bình đẳng giới 
●​ Khác 

Bước 3: Nhấn chuột vào một khóa học bất kỳ, màn hình sẽ hiển thị thông tin của khóa 
học đó 

●​ Chủ đề khóa học 
●​ Ngôn ngữ 
●​ Trạng thái 
●​ Danh sách khóa học 
●​ Sắp xếp theo thứ tự  

Nhấn chuột vào Tham gia - màn hình sẽ điều hướng đến màn chi tiết bài học 

Digital Innovation LTD                                                                                              Page 13  
 



Hướng dẫn sử dụng - ActionAid                                                                                     
 
Bước 4: Đọc thông tin của bài học đó 

●​ Mô tả bài học 
●​ Tổng quan  
●​ Lợi ích nhận được từ khóa học 
●​ Chương trình học 
●​ Đánh giá 
●​ Khóa học tương tự 

Bước 5: Nhấn chuột vào Bắt đầu chương trình 
●​ Thời gian học - Mọi lúc 
●​ Tổng thời lượng - Giờ - Phút - Giây 
●​ Số lượng học viên -  
●​ Số lượng bài giảng 
●​ Đánh giá cuối kỳ 
●​ Cấp độ  
●​ Ngôn ngữ - tiếng Việt 
●​ Bài thi -  
●​ Chứng chỉ - Có/Không 
●​ Tỷ lệ hoàn thành - % 

Bước 6: Hoàn thành tất cả các bài học trong khóa học 
Bước 7: Sau khi hoàn thành tất cả bài học, Người dùng có thể đánh giá khóa học  
Bước 8: Sau khi học xong, Người dùng nhấp chuột vào Trở về để quay trở lại trang 
khóa học (Khi nhấp chuột vào nút trở về sẽ hiển thị cửa sổ: “Rời khỏi trang học/Bạn 
có chắc chắn muốn rời khỏi trang học không?”  người dùng có thể nhấp chuột vào nút 
Rời đi để rời khỏi trang học hoặc nhấp chuột vào nút ở lại để tiếp tục ở lại bài học) 
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Nhấn chuột vào Bắt đầu chương trình để vào bài học 
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Học viên có thể chọn tốc độ ở thanh cài đặt hoặc phóng to màn hình bài học 

 
Sau khi học xong, học viên sẽ làm bài kiểm tra với 10 câu hỏi và điểm đạt là 6 điểm 

 
Sau khi hoàn thành bài kiểm tra, học viên đánh giá bài học để nhận chứng chỉ 
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Khi học viên muốn rời bài học, nhấn nút x để rời bài học, khi thoát bài học màn hình 
sẽ chuyển sang màn nội dung cơ bản của bài học 

 
 

Diễn đàn 
Từ thanh menu chọn diễn đàn, màn hình sẽ xổ xuống những lựa chọn danh mục bài 
viết, học viên có thể vào trang chung nơi hội tụ tất cả bài viết hoặc chọn 1 danh mục 
mà mình muốn vào 
Bước 1: Truy cập trang chủ AEA-Learning, chọn Diễn đàn 

Digital Innovation LTD                                                                                              Page 19  
 



Hướng dẫn sử dụng - ActionAid                                                                                     
 
Bước 2: Màn hình xổ xuống những danh mục con của Diễn đàn 

●​ Câu chuyện người mới bắt đầu khởi nghiệp 
●​ Kinh doanh và khởi nghiệp 
●​ Hợp tác và đầu tư 
●​ Bình đẳng giới 
●​ Người tìm việc 
●​ Việc tìm người 

Học viên có thể chọn 1 trong các danh mục trên hoặc truy cập trang Diễn đàn với tất 
cả danh mục 
Bước 3: Khi học viên chọn hiển thị tất cả các danh mục màn hình sẽ chia nhỏ các 
danh mục con và mỗi danh mục con sẽ chứa bài viết ứng với danh mục đó. Học viên 
chọn 1 danh mục con để truy cập vào bài viết 
Bước 4: Khi truy cập vào bài viết, màn hình hiển thị nội dung của bài viết hiển thị: 

●​ Người đăng 
●​ Ngày giờ đăng 
●​ Bình luận 
●​ Thành viên nổi bật 

Bước 5: Viết bình luận cho bài viết trên diễn đàn rồi ấn gửi, bình luận của bạn sẽ được 
hiển thị trên bài viết
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Khi nhấn chuột vào Diễn đàn 
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Chọn 1 nội dung trong danh mục  

 
Chọn danh mục trong diễn đàn 
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Khi nhấn chuột vào bài viết  

 

Thư viện 
Bước 1: Từ trang chủ, truy cập vào thư viện -  hiển thị các danh mục của thư viện 
Bước 2: Chọn danh mục hoặc truy cập vào thư viện lớn bao gồm các danh mục, các 
danh mục gồm: 

●​ Báo cáo nghiên cứu 
●​ Tài liệu học tập 
●​ Hình ảnh và video 
●​ Câu chuyện thành công 

Bước 3: Truy cập vào bài viết - hiển thị nội dung của bài viết - thời gian cập nhật bài 
viết - danh mục chứa bài viết - Bài viết gần đây - Bình luận 
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Vào trang thư viện chứa toàn bộ bài viết  
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Truy cập vào từng danh mục con  
Báo cáo nghiên cứu - hiển thị bài viết báo cáo nghiên cứu 

 
Tài liệu học tập  
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Hình ảnh và video 
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Câu chuyện thành công 

 
Nội dung của bài viết 
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Liên hệ 
Bước 1: Từ màn hình trang chủ, chọn liên hệ - màn hình hiển thị popup thông tin liên 
hệ mà học viên muốn gửi cho hệ thống 
Bước 2: Nhập thông tin vào popup liên hệ - xem địa chỉ tại maps 
Bước 3: Gửi thông tin 
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Các nút trên thanh công cụ 

Tìm kiếm 

Từ thanh công cụ, nhấn chuột vào nút tìm kiếm, màn hình hiển thị thanh tìm kiếm, 
học viên tìm kiếm bài học, tiêu đề các bài viết, màn hình sẽ hiển thị kết quả tìm kiếm. 

Digital Innovation LTD                                                                                              Page 30  
 



Hướng dẫn sử dụng - ActionAid                                                                                     
 

 

 

 
 

Thông báo 

Ngôn ngữ 

Học viên có thể tự chuyển vùng ngôn ngữ ở icon lá cờ. Hiện tại có 2 ngôn ngữ là Anh 
và Việt, học viên chuyển về ngôn ngữ mình muốn 
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Hệ thống 

Tổng quan 

Bước 1: Từ màn hình hiển thị các danh mục hệ thống, người dùng nhấp chuột vào 
Tổng quan 
Bước 2: Màn hình hiển thị tổng các khóa học đang học và các khóa học đã hoàn 
thành. 
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Các khóa học đã đăng ký 

Bước 1: Từ màn hình hiển thị các danh mục hệ thống, người dùng nhấn chuột vào các 
khóa học đã đăng ký 
Bước 2: Màn hình hiển thị các bài học đã học xong và các bài học đang trong quá 
trình nghiên cứu 
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Các khóa học yêu thích 

Bước 1: Từ màn hình hiển thị các danh mục hệ thống, người dùng nhấn chuột vào các 
khóa học yêu thích 
Bước 2: Màn hình hiển thị các khóa học người dùng đã lưu. 
Bước 3: Nhấp chuột vào tiêu đề bài học hoặc nhấp chuột vào Bắt đầu chương trình để 
truy cập bài học đã lưu 
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Lịch sử đăng bài diễn đàn 

Bước 1: Từ màn hình hiển thị các danh mục hệ thống, người dùng nhấn chuột vào các 
Lịch sử đăng bài diễn đàn 
Bước 2: Màn hình hiển thị các bài viết mà học viên đã đăng lên diễn đàn 
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 Lịch sử đánh giá 

Bước 1: Từ màn hình trang chủ nhấn chuột vào ảnh đại diện  hiển thị các lựa chọn - 
chọn Lịch sử đánh giá 
Bước 2: Màn hình hiển thị các bài và user đã làm (nếu có) 
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Lịch sử kiểm tra  

Bước 1: Từ màn hình trang chủ nhấn chuột vào ảnh đại diện  hiển thị các lựa chọn - 
chọn Lịch sử kiểm tra 
Bước 2: Màn hình hiển thị các bài kiểm tra mà người dùng đã hoàn thành 
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Chứng chỉ 

Bước 1: Từ màn hình trang chủ, nhấp chuột vào ảnh đại diện chọn Chứng chỉ 
Bước 2: Màn hình hiển thị chứng chỉ khi người dùng đã hoàn thành xong khóa học 
Bước 3: Nhấp chuột vào xem chứng chỉ để xem giấy chứng nhận khóa học đã hoàn 
thành 
Bước 4: Nhấp chuột vào tải xuống để tải giấy chứng nhận về máy 
              Nhấp chuột vào trở lại để quay trở về trang chứng chỉ 

Digital Innovation LTD                                                                                              Page 38  
 



Hướng dẫn sử dụng - ActionAid                                                                                     
 

 

 

Digital Innovation LTD                                                                                              Page 39  
 



Hướng dẫn sử dụng - ActionAid                                                                                     
 

 

Tài khoản  

Hồ sơ cá nhân 

Bước 1: Từ màn hình trang chủ, nhấp chuột ảnh đại diện chọn Hồ sơ cá nhân 
Bước 2: Màn hình hiển thị thông tin mà user đã đăng ký. 

Thông tin cá nhân 
Bước 3: Nhấp chuột vào chỉnh sửa thông tin trong màn thông tin cá nhân 
Bước 4: Màn hình hiển thị các thông tin có thể chỉnh sửa  
Bước 5: Người dùng nhập thông tin chỉnh sửa 
Bước 6: Người dùng có thể thay đổi ảnh đại diện khi nhấp vào nhãn dán máy ảnh và 
ảnh bìa khi nhấp chuột vào chỉnh sửa ảnh bìa 
Bước 7: Khi người dùng đã điền hết thông tin và muốn thay đổi nhấp chuột vào Lưu 
lại để lưu thông tin thay đổi 
             Khi không muốn thay đổi thông tin nhấp chuột vào Hủy bỏ. 
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Màn Mạng xã hội 
Bước 3: Thêm thông tin liên kết như Facebook, Twitter, Linkedin, Website, Github 
màn Mạng xã hội  
Bước 4: Nhấp chuột vào Lưu lại để lưu các thông tin liên kết 
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Thông báo 

Bước 1: Từ màn hình trang chủ, nhấp chuột vào ảnh đại diện chọn thông báo  
Bước 2: Màn hình hiển thị trang thông báo 

●​ Nhấp chuột vào tất cả hiển thị tất cả các thông báo mà tài khoản đã nhận được 
●​ Nhấp chuột vào chưa đọc hiển thị tất cả các thông báo mà tài khoản chưa đọc 
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Cài đặt 

Đổi mật khẩu 
Bước 1: Từ màn hình trang chủ, người dùng nhấp chuột vào ảnh đại diện và chọn Cài 
đặt 
Bước 2: Màn hình hiển thị các thông tin Cài đặt 
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Xóa tài khoản 
Bước 3: Chọn hủy đăng ký 
Bước 4: Hiển thị nội dung: Bạn xác nhận hủy đăng ký tài khoản hiện tại 
Bước 5: Nhấp chuột Hủy đăng ký để hủy tài khoản 

 

Đăng xuất 

Bước 1: Từ thanh công cụ chọn Đăng xuất 
Bước 2: Màn hình quay trở về trang chủ khi chưa đăng nhập. 
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